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Betreft: motivatiebrief voor de functie van receptioniste

Geachte heer Urker, 

Met veel belangstelling heb ik kennisgenomen van de advertentie waarin u aangeeft op zoek te zijn

naar het visitekaartje en aanspreekpunt voor een jong en hip bedrijf. Door middel van deze brief wil

ik u ervan overtuigen dat ik dé receptioniste ben, waar u naar zoekt. 

De taken die in de vacature worden genoemd, zijn mij bekend daar ik in de afgelopen jaren

verschillende tijdelijke functies als receptioniste heb vervuld. Ik sta in een oproep-pool

geregistreerd en ik word regelmatig gevraagd om in te vallen wanneer de vaste receptioniste

(langdurig) afwezig is. Ik haal veel voldoening uit het te woord staan van bezoekers en collega’s.

Hiernaast vind ik het fijn om een bepaalde afwisseling te hebben in mijn werkzaamheden, door

bijvoorbeeld collega’s van de administratieafdeling te assisteren, wanneer het even rustig bij de

balie is. Werken als oproep receptioniste is fijn, maar nu ben ik op zoek naar bedrijf waar ik een vast

aantal uren per week en het liefst fulltime aan de slag kan. 

Met deze motivatiebrief heb ik u een eerste indruk gegeven van mijn kennis en ervaring als

receptioniste. Ik hoop dat ik de gelegenheid krijg om u meer over mijn vaardigheden te vertellen

tijdens een persoonlijk gesprek. Ik zie uw reactie met belangstelling tegemoet.

Met vriendelijke groet,

Alissia Braas

Bijlage: CV (bestandsnaam)


